
Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
am Standort Schelklingen
in Vollzeit, ab sofort oder wann es bei Dir passt

Was Du von uns bekommst
• Einen sicheren Arbeitsplatz mit Sinn – bei 

einem Unternehmen, das Dich sieht
• Unbefristeten Arbeitsvertrag
• Leistungsgerechte Vergütung sowie 

weitere soziale und freiwillige Leistungen
• Flexible Arbeitszeiten– weil wir wissen, 

dass das Leben nicht nur im Büro 
stattfindet

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit, bei 
der Du deine Ideen jederzeit einbringen 
kannst

• Ein tolles Team mit netten Kollegen
• Kaffee, Getränke und Teamevents
• 30 Tage Urlaub, weil Erholung wichtig ist

Was Du bei uns machst
• Betreuung unserer Mitarbeitenden vom Onboarding 

bis zum Offboarding erster Ansprechpartner in 
Personalfragen

• Vor- und Nachbereitung der Lohn- und 
Gehaltsabrechnung vor

• Zeitmanagement, Stundenerfassung, 
Bescheinigungen, vertragliche Dokumente

• Pflege der Personalakten und Stammdaten im HR-
System

Was wir uns von Dir wünschen
• Eine kaufmännische Ausbildung
• Relevante Berufserfahrung in der operativen 

Personalsachbearbeitung
• Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, 

Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht
• Sicherer Umgang mit MS Office und 

Zeitwirtschaftsprogrammen
• Organisationstalent, Verantwortungsbewusstsein 

und eine sorgfältige, genaue Arbeitsweise

www.stuetzle-spaeth.de/karriere
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